
คูมือการลงทะเบียน

ขั้นตอนที่ 1   เขาสูโปรแกรมระบบโครงการยกระดับคุณภาพครูทั้งระบบภายใตปฏิบัติการไทยเขมแข็ง ดวยระบบ E-

training(UTQ)ที่ http://www.utqonline.in.th/ หรือ 

http://www.utqonline.com/  หรือ  
http://www.utqonline.net/

ขั้นตอนที่ 2   เลือกกดที่ “ลงทะเบียน” ดังรูปดานลาง

หรือ 

ขั้นตอนที่ 3 เมื่อกดเขาสูหนาลงทะเบียนจะพบกับหนาการตรวจสอบขอมูลกอนลงทะเบียน   ดังรูปดานลาง

กดเพื่อไปยังหนาการลงทะเบียน

กดเพื่อไปยังหนาการลงทะเบียน



ขั้นตอนที่ 4 กรอกเลขประจําตัวประชาชน ใหครบ 13 หลัก ระบบจึงจะแสดงปุม “ตรวจสอบ” หากระบบพบเลข

ประจําตัวประชาชนอยูในฐานขอมูล  ระบบจะดึงขอมูลบางสวนขึ้นมาแสดงในหนาลงทะเบียน  แตหากไม

พบระบบก็จะใหทําการกรอกขอมูลใหมทั้งหมด

แตถาหากเคยมีการลงทะเบียนไปแลวจะระบบจะแจงวา “เลขประจําตัวประชาชน xxxxxxxxxxxxx ลงทะเบียน

แลว” ดังรูปดานลาง

ขั้นตอนที่ 5 เมื่อทําการตรวจสอบเลขประจําตัวประชาชนผานระบบ แสดงหนาในการกรอกขอมูลในการลงทะเบียน  

โดยระบบจะใหใชเลขประจําตัวประชาชนเปน Username ในการเขาระบบ  และเมื่อทําการกรอกขอมูลครบ

ตองทําการกด “ปุมฟงกชันการลงทะเบียน” ดังรูปดานลาง

กดเพื่อไปยังหนาการลงทะเบียน



อธิบายการทํางานของหนาการลงทะเบียน

ฟงกชัน Live search

มีขั้นตอนการใชงานดังนี้

- กรอกขอมูลที่ตองการหาในชองขอมูลที่เปน ฟงก็ชัน Live search  ดังรูป

ตัวอยาง  เพียงเรากรอกขอมูลดวยคําวา “เขตพื้นที่การศึกษา” ฟงกชัน Live search ก็จะไปทําการคนหา 

“ชื่อผูเขารับกาฝกอบรม”  โดยระบบจะไปทําการคนหาจาก ช่ือ และนามสกุล วามีคําดังกลาว

หรือไม  ถามีการจะเอามารายชื่อมาแสดง ดังรูป  อยากจะทราบวาเราสามารถที่จะคนหาขอมูล

ไดจากอะไรไดบาง  โดยดูจากขอมูลแสดงในรายการ Live search

เมื่อทําการกรอกขอมูลเสร็จตองกด “ลงทะเบียน”

เมื่อทําการกรอกขอมูลเสร็จตองกด “ลงทะเบียน”



     

- ขั้นตอนตอไปคือการเลือกรายการที่ตองการ  โดยใชเมาสเลือกจะเห็นเปนไฮไลทสีเหลืองออน  ดังรูป

ดานบน  เมื่อเลือกระบบจะนําขอมูลเขามาใสไวในชองที่กรอกใหเสร็จเรียบรอย  ดังรูป

ความแตกตางระหวาง Live search กับ select box ธรรมดา

Select Box

Live search

ฟงกชันปฏิทิน

มีขั้นตอนการใชงานดังนี้

- ระบบจะใหเลือกที่รูปปฏิทิน   เมื่อทําการเลือกกดที่รูปปฏทิินระบบจะแสดงฟงกชันปฏิทินขึ้นมาดัง

รูป เลือก “เดือน” เลือก “ป”

เลือก “Today” เลือก “Clear”



โดยผูใชระบบสามารถที่จะเลือกวัน เดือน และป (ในการเลือกวันเกิด ใหทําการเลือก ป เดือน วัน 

ตามลําดับ)  ที่ตองการ หรือสามารถเลือกเอาวันปจจุบันไดจาก กดที่คําวา “Today”  และยังสามารถที่ลบ

ขอมูลที่ชองกรอกขอมูลวันที่ไดจากคําวา “Clear”  ดังรูปดานบน

ขั้นตอนที่ 6 เมื่อทําการลงทะเบียนเรียบรอย  ระบบจะทําการสง e-mail  ไปยัง e-mail ที่ผูสมัครไดทําการลงทะเบียน

เอาไว  กดที่กรอกสีแดง เพื่อ activate e-mail  เมื่อทําการ activate e-mail แลว  ระบบจะยังไมอนุญาตใหทํา

การ login เขาสูระบบได  จะตองรอเจาหนาประจําแตละเขตพื้นที่การศึกษาเขามาทําการอนุมัติการเขาใชงาน

ภายในระบบอีกครั้ง  และจะมี e-mail อีก 1 ฉบับสงไปยังผูสมัคร  เมื่อมีการอนุมัติจากทางเจาหนาประจําเขต

พื้นที่การศึกษาแตละเขต 

ขั้นตอนที  7 เมื่อเจาหนาที่ประจําเขตพื้นที่การศึกษาทําการอนุมัติการลงทะเบียนเสร็จเรียบรอยระบบจะทําการสง e-mail 

อีก 1 ฉบับ เพื่อแจงใหทราบวาผูสมัครสามารถทําการเขาระบบ UTQ online ไดแลว  ถาหากเจาหนาที่ประจํา

เขตพื้นที่การศึกษาในแตละเขต ไดทําการลบขอมูลผูสมัคร  ระบบก็จะมี e-mail แจงใหผูสมัครทราบวา  ถูก

ลบรายชื่อออกจากการลงทะเบียน

ขั้นตอนที  8 เมื่อไดรับ e-mail การอนุมัติจากเจาหนาที่ประจําเขตพื้นที่แลว  ทําการ login เขาสูระบบ แลวเลือก เมนู 

“สําหรับผูเขารับการฝกอบรม”  เลือกเมนู “ลงทะเบียนเรียน” เพื่อเขาไปเลือกหลักสูตรที่ตองการจะลงเรียน  

ดังรูป  แลวกดปุมฟงกชัน “ลงทะเบียน”  แลวหลักสูตรที่เลือกจะเขาไปอยูที่ เมนู “หลักสูตร”




